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             REGOLAMENTO PER LA DIDATTICA DIGITALE 
INTEGRATA (DDI) 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento dell’autonomia scolastica. 
 

VISTA La L. 107/2015 recante: “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”. 

VISTO Il D. M. 39/2020 recante: “Adozione del Documento per la pianificazione delle 
attività scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di 
Istruzione per l’anno scolastico 2020/2021”. 

VISTO il D.M. 7 agosto 2020, n. 89, “Adozione delle Linee guida sulla Didattica digitale 
integrata”, di cui al 
Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39 

VISTO Il PIANO NAZIONALE SCUOLA DIGITALE 
 

CONSIDERATA l’esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del 
rischio di trasmissione del contagio da SARS-CoV-2, tenendo conto del contesto specifico 
dell’Istituzione scolastica e dell’organico dell’autonomia a disposizione; 

CONSIDERATA l’esigenza di garantire il diritto all’apprendimento degli studenti nel rispetto 
del principio di 

equità educativa e dei bisogni educativi speciali individuali; 

CONSIDERATA l’esigenza di garantire la qualità dell’offerta formativa in termini di 
maggior integrazione tra le modalità didattiche in presenza e a distanza con l’ausilio delle 
piattaforme digitali e delle nuove tecnologie in rapporto all’esigenza di prevenire e mitigare il 
rischio di contagio da SARS-CoV-2. 

 
L’Istituto adotta il seguente protocollo per la didattica digitale integrata (DDI). 

 

ANALISI DEL FABBISOGNO 

La nostra scuola, Istituto Serve di Maria, dispone già da tempo di strumenti 
tecnologici nuovi e funzionanti (LIM, computer, tablet, connessione internet tramite 
fibra), che sono a disposizione degli studenti e degli insegnanti per 
aggiornamento/progettazione/ricerca. 
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RIMODULAZIONE DEI PROGRAMMI 

Al fine di porre gli alunni, pur a distanza, al centro del processo formativo, in modo 
da favorirne l’autonomia e la responsabilità, i consigli di classe si sono adoperati a 
rimodulare i programmi delle singole discipline, per renderli più in linea con la 
didattica digitale integrata (DDI). Ogni insegnante provvederà a individuare i 
contenuti essenziali della propria disciplina, gli aspetti interdisciplinari, e i grandi temi 
o le questioni che potranno favorire una lezione aperta e partecipata degli studenti. 

 
 PIATTAFORMA E REGISTRO ELETTRONICO 

Tenuto conto delle opportunità fornite dal registro elettronico e nel rispetto delle norme 
di sicurezza dei dati a garanzia della privacy, l’Istituto ha individuato come 
piattaforme idonee allo svolgimento della DDI: 

• Il proprio registro elettronico sulla piattaforma “scuoletoscane.it”, che 
consente di attivare un’aula virtuale. L’Istituto ha scelto di utilizzare Skype. 
Per l’annotazione delle assenze, le comunicazioni scuola/famiglia e 
l’assegnazione dei compiti per casa, si continuerà ad utilizzare il registro 
elettronico e, solo nelle comunicazioni alle famiglie, anche gli altri canali 
comunicativi già adottati negli anni passati dall’Istituto, come email e messaggi 
su whatsapp. 

• Il software di messaggistica istantanea e Voip Skype, che è usufruibile con 
qualsiasi tipo di device, in modo da venire incontro alle esigenze di tutti gli 
alunni, anche quelli più svantaggiati. 

Per il futuro, il Collegio dei docenti si riserva di valutare altre piattaforme, al fine di 
migliorare ulteriormente il servizio. 

Nell’ambito della didattica a distanza in modalità sincrona, gli insegnanti firmano il 
Registro di classe in corrispondenza delle ore di lezione svolte come da orario settimanale 
delle lezioni in classe. Nella sezione Argomenti/Note l’insegnante specifica come di consueto 
l’argomento trattato e/o l’attività svolta. 

Nell’ambito delle didattica in modalità asincrona, gli insegnanti appuntano, nella suddetta 
sezione Argomenti/Note, l’argomento trattato, l’attività richiesta al gruppo di studenti e/o il 
materiale necessario, avendo cura di evitare sovrapposizioni con le altre discipline che 
possano determinare un carico di lavoro eccessivo. 
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CREAZIONE DI UNA REPOSITORY 

Al fine di conservare gli elaborati svolti dagli alunni durante la DDI, che poi potranno 
essere oggetto di valutazione, i docenti utilizzeranno il cloud, sezione “privato”, che il 
registro elettronico mette a loro disposizione. Per eventuali materiali didattici forniti 
dall’insegnante, che saranno così a disposizione degli studenti anche in modalità 
asincrona, come già attualmente in uso, i docenti utilizzeranno la sezione “pubblica” 
del cloud del registro elettronico. 

 

 ORARIO DELLE LEZIONI 

In ottemperanza alla normativa vigente e alle linee guida, indicate dal ministero, nel 
caso di attività digitale complementare a quella in presenza, il singolo alunno che si 
trova a casa avrà nell’arco della settimana dei contatti in modalità sincrona con ogni 
docente, per un supporto allo studio. Nel malaugurato caso, invece, di una nuova 
situazione di lockdown che richieda la DDI come strumento esclusivo di espletamento 
del servizio scolastico, si dispone: per l’Infanzia, un contatto costante con i docenti 
per mezzo di videochiamate, video-lezioni, brevi filmati o files audio; per le classi del 
primo ciclo, almeno 15 ore settimanali in modalità sincrona per l’intero gruppo classe, 
come previsto dalla normativa (almeno 10 ore per la prima classe della Primaria), 
organizzate in maniera flessibile, con l’unità oraria di lezione della durata di 40 minuti 
e la possibilità di compattare materie affini, nonché di adottare tutte le forme di 
flessibilità didattica previste dalla normativa sull’autonomia scolastica. Tale riduzione 
del l’unità oraria di lezione è stabilita per motivi di carattere didattico, legati ai 
processi di apprendimento delle studentesse e degli studenti, e per la necessità di 
salvaguardare, in rapporto alle ore da passare al computer, la salute e il benessere sia 
degli insegnanti che delle studentesse e degli studenti. 

 
 

NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE LA DDI 
 

A integrazione del Regolamento di istituto, si prevedono norme specifiche di 
comportamento da osservare durante la DDI. Durante lo svolgimento delle video-
lezioni alle studentesse e agli studenti sarà richiesto il rispetto delle seguenti regole: 

 

• Accedere al meeting con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario 
settimanale delle video-lezioni o dall’insegnante. Il link di accesso al meeting è 
strettamente riservato, pertanto è fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti 
esterni alla classe o all’Istituto; 
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• Accedere al meeting sempre con microfono attivato, solo momentaneamente, 

per il saluto di rito al docente. Successivamente, l’attivazione del microfono 
avverrà solo se richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante su 
richiesta della studentessa o dello studente. 
 

• In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso. I saluti 
iniziali possono essere scambiati velocemente sulla chat. 

 
 
• Partecipare ordinatamente al meeting. Le richieste di parola sono rivolte 

all’insegnante 
sulla chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili sulla 
piattaforma (es. alzata di mano). 

 

• Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa o 
lo studente stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento e 
possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e 
provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività. 
 

• Partecipare al meeting in modo attivo e propositivo, rispondendo prontamente 
alle sollecitazioni e chiamate in causa dell’insegnante. 

 
 

• Evitare schiamazzi, colloqui in chat con i compagni non autorizzati, mimiche 
facciali inopportune volte a distrarre i compagni. 
 

• In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni 
relative alle persone che partecipano alle video-lezioni, nonché utilizzare gli 
strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 

 

La partecipazione al meeting con la videocamera disattivata è consentita solo in casi 
particolari e su richiesta motivata della studentessa o dello studente all’insegnante 
prima dell’inizio della sessione. Dopo un primo richiamo, l’insegnante attribuisce una 
nota disciplinare alle studentesse e agli studenti con la videocamera disattivata senza 
permesso, li esclude dalla video-lezione e l’assenza dovrà essere giustificata. 

 

La mancata ottemperanza delle suddette norme sarà passibile di sanzione scolastica: 
dalla riduzione del voto in comportamento, alla convocazione dei genitori, fino alla 
sospensione dalle lezioni nei casi più gravi. 
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COLLOQUI E RIUNIONI DEL PERSONALE 

Al fine di tutelare la salute personale e collettiva, i colloqui con i genitori si svolgeranno in 
remoto. In caso di lockdown, anche le riunioni del personale scolastico, Collegi dei docenti e 
Consigli di classe, si svolgeranno nella stessa modalità. 

 
VERIFICHE 

Ogni docente si impegna a predisporre durante la DDI verifiche adeguate, che non 
prevedano, salvo casi specifici valutati dal singolo docente, la stesura di elaborati 
cartacei. Gli elaborati prodotti dagli studenti saranno opportunamente conservati nella 
repository scolastica. 

 

      VALUTAZIONE 

La valutazione durante la DDI sarà costante e improntata alla massima trasparenza 
e tempestività. Ogni singolo docente avrà cura di formulare il giudizio tenendo conto 
dell’intero processo formativo e in particolare: dell’impegno profuso, della 
disponibilità ad apprendere e a lavorare anche in gruppo, dell’autonomia, della 
capacità di autovalutazione. A tal fine, ogni plesso farà riferimento alla seguente 
tabella per la  valutazione finale, già adottata nel precedente anno scolastico 2019-
2020: 

 
• Scuola primaria: 
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• Scuola secondaria di primo grado: 

 
I Consigli di classe dei vari plessi attribuiranno pesi specifici diversi alle varie voci di voto 
nella seguente modalità: 

• Per la scuola Primaria: 50% apprendimenti; 25% partecipazione; 25% rispetto 
delle regole. 

• Per la Secondaria di primo grado: 60% apprendimenti; 10% autonomia; 15% 
rispetto delle regole; 15% partecipazione. 

Nel caso in cui si dovesse procedere alla valutazione sia della DDI che a quella in presenza, i 
Collegi docenti stabiliranno i pesi da attribuire alle due valutazioni. 

 

 
FORMAZIONE DEL PERSONALE 

L’Istituto ha già predisposto nello scorso anno scolastico 2019-2020 la formazione 
e l’aggiornamento per il personale relativi all’utilizzo del registro elettronico e della 
piattaforma di messaggistica istantanea e Voip “Skype”. Inoltre, ha fornito alle 
famiglie un prontuario per l’utilizzo dei suddetti strumenti informatici. Qualora 
l’istituto dovesse adottare altre piattaforme, prevede di predisporre ulteriori corsi di 
formazione del personale docente. 

 

 

Campi Bisenzio   25 settembre 2020 
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